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Governo do Estado do Rio Grande do Norte
Gabinete Civil
Coordenadoria de Controle dos Atos Governamentais

LEI COMPLEMENTAR N° 447, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2010

Dispde sobre a extingcdo e criacdo de cargos, com
respectivas atribuicdes e remuneragoes, do Quadro
de Servidores dos Servigos Auxiliares de Apoio
Administrativo do Ministério Piiblico do Estado do
Rio Grande do Norte.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE:
FACO SABER que o Poder Legislativo decreta e eu sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° Ficam extintos, no Quadro de Servidores dos Servicos Auxiliares de
Apoio Administrativo do Ministério Piblico do Estado do Rio Grande do Norte, 2 (dois)
cargos de Analista do Ministério Publico, com especialidade em Suporte Técnico, de nivel
superior, criados pela Lei Complementar Estadual n° 397, de 1° de outubro de 2009.

Art. 2° Fica extinto 1 (um) cargo de Analista do Ministério Publico, area
Administrativa, de nivel superior, criado pela Lei Complementar Estadual n° 182, de 7 de
dezembro de 2000, com denominag¢do dada pelo artigo 6°, § 2° da Lei Complementar
Estadual n°® 425, de 8 de junho de 2010.

Art. 3° Ficam criados 80 (oitenta) cargos de Assistente Ministerial da
Procuradoria Geral de Justica do Estado do Rio Grande do Norte, com as atribui¢cdes e
remuneracoes especificadas pela Lei Complementar Estadual n° 382, de 24 de marco de
2009.

Art. 4° Ficam criados os seguintes cargos de provimento efetivo no Quadro
de Servidores dos Servigos Auxiliares de Apoio Administrativo do Ministério Pablico do
Estado do Rio Grande do Norte, cuja remuneragdo € especificada pela Lei Complementar
Estadual n°® 425, de 8 de junho de 2010:

I - 6 (seis) cargos de Analista do Ministério Publico Estadual, é4rea
Contabilidade, de nivel superior, com as atribui¢des definidas pela Lei
Complementar Estadual n°® 425, de 8 de junho de 2010;

I - 1 (um) cargo de Analista do Ministério Publico Estadual, &rea
Tecnologia de Informagdao — Engenharia de Software/Desenvolvimento de
Sistemas, de nivel superior, com as atribuicdes definidas pela Lei
Complementar Estadual n°® 425, de 8 de junho de 2010;



IIT - 2 (dois) cargos de Analista do Ministério Publico, drea Engenharia
Civil, de nivel superior, com as atribuicdes definidas pela Lei
Complementar Estadual n°® 425, de 8 de junho de 2010;

IV - 1 (um) cargo de Analista do Ministério Publico, drea Engenharia de
Seguranca no Trabalho, de nivel superior;

V - 6 (seis) cargos de Analista do Ministério Pablico, drea Arquitetura, de
nivel superior;

VI - 7 (seis) cargos de Analista do Ministério Publico, drea Servi¢o Social,
de nivel superior;

VII - 3 (trés) cargos de Analista do Ministério Publico, drea Psicologia, de
nivel superior;

VIII - 2 (dois) cargos de Analista do Ministério Publico, d&rea
Administracao, de nivel superior;

IX - 1 (um) cargo de Analista do Ministério Publico, drea Comunicagao
Social - Jornalismo, de nivel superior;

X - 4 (quatro) cargos de Técnico do Ministério Publico, area Suporte
Técnico, de nivel médio;

XI - 86 (oitenta e seis) cargos de Técnico do Ministério Publico, area
Administrativa, com as atribuicdes definidas pela Lei Complementar
Estadual n°® 425, de 8 de junho de 2010.

Art. 5° Sdo atribuicdes do cargo de Analista do Ministério Publico Estadual,
area Engenharia de Seguranga no Trabalho:

I - realizar, dentro da drea de sua formacao académica, as atividades de nivel
superior na drea técnica, administrativa e de Engenharia de Seguranca do
Trabalho da Procuradoria Geral de Justica;

IT - atender o publico e fornecer o suporte técnico e administrativo ao setor
em que seja lotado, zelando pela adequada instrucdo dos processos que
estejam sob sua responsabilidade ou do setor e cumprindo os prazos de
tramitagdo interna;

IIT - manter os arquivos, registros, controles e livros administrativos dos atos
emanados do seu setor e adotar as providéncias administrativas de sua esfera

de competéncia;

IV - auxiliar na redagdo, digitacio e expedicdo de pecas técnicas e
administrativas;

V - cumprir diligéncias que lhe sejam determinadas pela chefia imediata;

VI - cumprir as decisdes do Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
sua chefia imediata;



VII - realizar outras atribuicdes compativeis com o exercicio do cargo que
lhe sejam determinadas pelo Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
por sua chefia imediata;

VIII - Exercer atividades de assessoramento técnico e suporte especializado
aos Orgdos de Apoio e Execucdo do Ministério Publico Estadual na sua drea
de formacgao.

Paragrafo tunico. O Analista do Ministério Publico Estadual, area
Engenharia de Seguranca no Trabalho, deverd possuir diploma ou
certificado, devidamente registrado, de curso superior em Engenharia ou
Arquitetura, acrescido de certificado de curso de pds-graduagdo em
Seguranca no Trabalho, de, no minimo, 360 horas, fornecido por institui¢ao
de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacao.

Art. 6° Sdo atribuicdes do cargo de Analista do Ministério Publico Estadual,
area Arquitetura:

I - realizar, dentro da drea de sua formacao académica, as atividades de nivel
superior na drea técnica, administrativa e de Arquitetura da Procuradoria
Geral de Justica;

IT - atender o publico e fornecer o suporte técnico e administrativo ao setor
em que seja lotado, zelando pela adequada instrucdo dos processos que
estejam sob sua responsabilidade ou do setor e cumprindo os prazos de
tramitagdo interna;

IIT - manter os arquivos, registros, controles e livros administrativos dos atos
emanados do seu setor e adotar as providéncias administrativas de sua esfera
de competéncia; auxiliar na redagdo, digitacdo e expedi¢ao de pecas técnicas
e administrativas;

IV - cumprir diligéncias que lhe sejam determinadas pela chefia imediata;

V - cumprir as decisdes do Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
sua chefia imediata;

VI - realizar outras atribuicdes compativeis com o exercicio do cargo que
lhe sejam determinadas pelo Procurador Geral de Justi¢a, Diretoria Geral e
por sua chefia imediata;

VII - Exercer atividades de assessoramento técnico e suporte especializado
aos Orgdos de Apoio e Execucdo do Ministério Piblico Estadual na sua drea
de formacao.

Pardgrafo tudnico. O Analista do Ministério Publico Estadual, &rea
Arquitetura, deverd possuir diploma ou certificado, devidamente registrado, de curso
superior em Arquitetura.

Art. 7° Sdo atribui¢des do cargo de Analista do Ministério Publico Estadual,
area Servigo Social:



I - realizar, dentro da drea de sua formacao académica, as atividades de nivel
superior na area técnica, administrativa e de Servigo Social da Procuradoria
Geral de Justica;

IT - atender o publico e fornecer o suporte técnico e administrativo ao setor
em que seja lotado, zelando pela adequada instrucdo dos processos que
estejam sob sua responsabilidade ou do setor e cumprindo os prazos de
tramitacdo interna;

III - manter os arquivos, registros, controles e livros administrativos dos atos
emanados do seu setor e adotar as providéncias administrativas de sua esfera
de competéncia;

IV - auxiliar na redagdo, digitacdo e expedi¢cdo de pecas técnicas e
administrativas;

V - cumprir diligéncias que lhe sejam determinadas pela chefia imediata;

VI - cumprir as decisdes do Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
sua chefia imediata;

VII - realizar outras atribuicdes compativeis com o exercicio do cargo que
lhe sejam determinadas pelo Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
por sua chefia imediata;

VIII - Exercer atividades de assessoramento técnico e suporte especializado
aos Orgdos de Apoio e Execucdo do Ministério Publico Estadual na sua drea
de formacgao.

Pardgrafo tnico. O Analista do Ministério Publico Estadual, drea Servico
Social, deverd possuir diploma ou certificado, devidamente registrado, de curso superior
em Servigo Social.

Art. 8° S@o atribui¢des do cargo de Analista do Ministério Publico Estadual,
area Psicologia:

I - realizar, dentro da 4rea de sua formagao académica, as atividades de nivel
superior na drea técnica, administrativa e de Psicologia da Procuradoria
Geral de Justica;

IT - atender o publico e fornecer o suporte técnico e administrativo ao setor
em que seja lotado, zelando pela adequada instrucdo dos processos que
estejam sob sua responsabilidade ou do setor e cumprindo os prazos de
tramitacdo interna;

III - manter os arquivos, registros, controles e livros administrativos dos atos
emanados do seu setor e adotar as providéncias administrativas de sua esfera
de competéncia;

IV - auxiliar na redagdo, digitacdo e expedi¢cdo de pecas técnicas e
administrativas;



V - cumprir diligéncias que lhe sejam determinadas pela chefia imediata;

VI - cumprir as decisdes do Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
sua chefia imediata;

VII - realizar outras atribui¢des compativeis com o exercicio do cargo que
lhe sejam determinadas pelo Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
por sua chefia imediata;

VIII - Exercer atividades de assessoramento técnico e suporte especializado
aos Orgdos de Apoio e Execucdo do Ministério Piblico Estadual na sua drea
de formacgao.

Parédgrafo tnico. O Analista do Ministério Pablico Estadual, drea Psicologia,
deverd possuir diploma ou certificado, devidamente registrado, de curso superior em
Psicologia.

Art. 9° S@o atribui¢des do cargo de Analista do Ministério Publico Estadual,
area Administragao:

I - realizar, dentro da 4rea de sua formagao académica, as atividades de nivel
superior na drea técnica, administrativa e de Administragdo da Procuradoria
Geral de Justica;

IT - atender o publico e fornecer o suporte técnico e administrativo ao setor
em que seja lotado, zelando pela adequada instrucdo dos processos que
estejam sob sua responsabilidade ou do setor e cumprindo os prazos de
tramitacdo interna;

III - manter os arquivos, registros, controles e livros administrativos dos atos
emanados do seu setor e adotar as providéncias administrativas de sua esfera
de competéncia;

IV - auxiliar na redagdo, digitacdo e expedi¢cdo de pecas técnicas e
administrativas;

V - cumprir diligéncias que lhe sejam determinadas pela chefia imediata;
cumprir as decisdes do Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e sua
chefia imediata;

VI - realizar outras atribuicdes compativeis com o exercicio do cargo que
lhe sejam determinadas pelo Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
por sua chefia imediata;

VII - Exercer atividades de assessoramento técnico e suporte especializado
aos Orgdos de Apoio e Execucdo do Ministério Piblico Estadual na sua drea
de formagao.

Pardgrafo unico. O Analista do Ministério Publico Estadual, area
Administragdo, deverd possuir diploma ou certificado, devidamente registrado, de curso
superior em Administragao.



Art. 10. Sao atribuicdes do cargo de Analista do Ministério Publico
Estadual, drea Comunicac¢@o Social — Jornalismo:

I - realizar, dentro da 4rea de sua formacgdo académica, as atividades de nivel
superior na drea técnica, administrativa e de Comunicagdo Social —
Jornalismo da Procuradoria Geral de Justica;

IT - atender o publico e fornecer o suporte técnico e administrativo ao setor
em que seja lotado, zelando pela adequada instrucdo dos processos que
estejam sob sua responsabilidade ou do setor e cumprindo os prazos de
tramitacdo interna;

III - manter os arquivos, registros, controles e livros administrativos dos atos
emanados do seu setor e adotar as providéncias administrativas de sua esfera
de competéncia;

IV - auxiliar na redagdo, digitacio e expedicdo de pecas técnicas e
administrativas; cumprir diligéncias que lhe sejam determinadas pela chefia
imediata;

V - cumprir as decisdes do Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
sua chefia imediata;

VI - realizar outras atribui¢des compativeis com o exercicio do cargo que
lhe sejam determinadas pelo Procurador Geral de Justica, Diretoria Geral e
por sua chefia imediata;

VII - Exercer atividades de assessoramento técnico e suporte especializado
aos Orgdos de Apoio e Execucdo do Ministério Publico Estadual na sua drea
de formagao.

Paragrafo tunico. O Analista do Ministério Publico Estadual, &rea
Comunicag¢do Social — Jornalismo, devera possuir diploma ou certificado, devidamente
registrado, de curso superior em Comunicac¢do Social, com habilitacio em Jornalismo.

Art. 11. Sao atribuigdes do cargo de Técnico do Ministério Publico
Estadual, drea Suporte Técnico:

I - realizar atividades de nivel médio de suporte técnico e administrativo,
relacionadas a execucdo de tarefas relativas a verificacdo, preparacdo e
operacdo de equipamentos de informadtica, dentre as quais: instalar e
configurar softwares basicos e aplicativos;

I - executar manuten¢do e atendimento em hardware e software em
equipamentos;

IIT - registrar as atividades realizadas nas Solicitacdes de Servico;

IV - solicitar do usudrio a confirmacdo do efetivo cumprimento dos servicos
solicitados;

V - manter, conservar e distribuir os materiais de informética utilizados para
exercer as atividades de manutengao;



VI - orientar usudrios quanto a procedimentos técnico-operacionais;

VII - realizar a manutengcdo corretiva e preventiva dos hardwares e
softwares, bem como solicitar conserto, revisdo ou manutenciao dos bens de
informatica, quando necessario;

VIII - receber, conferir e examinar os materiais de informadtica adquiridos,
verificando o atendimento as especificagdes; realizar instalacio e
configuragdo de sistemas operacionais;

IX - cumprir as normas da institui¢do relativas a seguranca da informagao;

X - manter o controle de estoque de materiais de informéatica com vista a sua
renovagio;

XI - manter organizado 0s equipamentos sob sua responsabilidade, bem
como o local de trabalho;

XII - preparar relatério mensal do controle de material sob sua
responsabilidade; informar ao seu superior quanto ao andamento de suas
atividades;

XIII - executar outras atividades correlatas.

Pardgrafo tnico. O Técnico do Ministério Publico Estadual, drea Suporte
Técnico, deverd possuir diploma ou certificado, devidamente registrado, de curso técnico
na area de Tecnologia da Informacao.

Art. 12. As despesas resultantes da execugdo desta lei correrdo a conta das
dotagdes consignadas ao Ministério Pablico do Estado do Rio Grande do Norte e, se houver
necessidade, serdo suplementadas.

Art. 13. Esta Lei Complementar Estadual passa a vigorar na data de sua
publicacdo.

Palacio de Despachos de Lagoa Nova, em Natal, 29 de novembro de 2010,
189° da Independéncia e 122° da Republica.
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