DIARIO OFICIAL ELETRONICO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Sexta-feira, 28 de Fevereiro de 2025 — Ano VIl — n°® 1516

RIO GRANDE DO NORTE
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

RESOLUGAO N° 132, de 27 de fevereiro de 2025.
Dispbe sobre a concessdao, aplicagcdo e prestagao de contas no regime
de adiantamento de numerarios no &mbito da Assembleia Legislativa do

Estado do Rio Grande do Norte.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicdes que Ihe séo conferidas pelo artigo
35, inciso XX, da Constituigdo do Estado do Rio Grande do Norte e artigo 36, § 6°, inciso Xll, do Regimento Interno (Resolugdo n°® 31, de 05 de fevereiro de 2021),

FAGO SABER que o PODER LEGISLATIVO decreta e EU PROMULGO a seguinte Resolugéo:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente Resolugédo dispde sobre a concesséo, aplicagdo e prestagdo de contas no regime de adiantamento de numerarios no ambito da Assembleia

Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 2° Para fins desta Resolugao, entende-se por:

| — Cartdo de Pagamento: cartdo magnético para uso exclusivo do Suprido/Portador, na forma disciplinada nesta Resolugdo, no ato de concessdo e nas

demais normas pertinentes;
Il — Suprido/Portador: o servidor destinatario de numerario concedido a titulo de adiantamento, autorizado pelo ordenador de despesas a utilizar o cartdo de
pagamento da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte, o qual se obriga a regular aplicagao dos recursos recebidos e a tempestiva prestagéo de contas;

e

Ill — Autoridade Requisitante: a autoridade titular da unidade beneficiaria de suprimento de fundos, a quem compete solicitar adiantamentos em nome de
Suprido/Portador.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Art. 3° O Presidente da Assembleia Legislativa podera, excepcionalmente, precedido de empenho na dotagao prépria, conceder adiantamento de numerario

a servidor para o fim de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagédo, nos seguintes casos:

| — para pagamento de despesas extraordinarias e urgentes ou despesas a serem realizadas em lugar distante do érgdo pagador, desde que demonstrada a

inviabilidade da sua realizagéo pelo processo normal das despesas publicas; ou

Il — para os casos de despesas miudas de pronto pagamento discriminadas no art. 56 da Lei Estadual n°® 4.041/71.

Art. 4° A concessao de adiantamento de numerario de que trata o art. 3° desta Resolugéo, ndo podera exceder o limite do valor estabelecido no art. 95 § 2°
da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 5° Fica estabelecido o percentual de 15% (quinze por cento) do valor constante do art. 95, § 2°, da Lei n® 14.133, de 2021, como limite maximo para cada

despesa miuda, de que trata o inciso Il do artigo 3° desta Resolug&o.
§ 1° A utilizagéo do adiantamento de que trata o caput condiciona-se a prévia consulta junto a Divisdo de Gestdo de Materiais, no caso de material de consumo,
ou a Coordenadoria de Compras e Patriménio, no caso de prestagdo de servico, nos termos do Anexo VI, desta Resolucéo, acerca da sua disponibilidade, tornando-se

necessaria a observancia, além do atendimento ao interesse publico, de uma das seguintes hipoteses:

| — inexisténcia temporaria ou eventual, no almoxarifado, do material a adquirir;
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Il — impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagéo econdmica de estocagem do material; ou

Ill — inexisténcia de cobertura contratual.

§ 2° Em carater excepcional, devidamente justificado pela Autoridade Requisitante, mesmo diante da existéncia, na Divisdo de Gestdo de Materiais, de
determinado bem ou de cobertura contratual para seu fornecimento, far-se-a admissivel a sua aquisicdo por meio do suprimento de fundos, desde que observados os
ditames do caput, bem como comprovada a maior vantagem para a Assembleia Legislativa em adotar tal modo de execugéo da despesa publica, notadamente, em razao

dos custos resultantes do seu transportamento para o local onde se situa a necessidade.

§ 3° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério (nota fiscal/fatura/recibo/cupom fiscal) para adequagao ao limite estabelecido no

caput deste artigo.

Art. 6° E vedada a concess3o de adiantamento de numerario para aquisi¢io de material permanente ou outra mutag&o patrimonial, classificada como despesa

de capital.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e devidamente justificados em processo especifico, o Presidente da Assembleia Legislativa do RN podera autorizar

a aquisicao, por adiantamento de numerario, de material permanente de pequeno vulto.
Art. 7° Nao se concedera adiantamento de numerario com prazo de aplicacédo posterior ao do exercicio financeiro correspondente ao ato concessivo.
Art. 8° Nao sera concedido adiantamento de numerario a servidor:
| — responsavel por 2 (dois) adiantamentos ainda pendentes de prestacéo de contas;

Il — que nao esteja no efetivo exercicio do cargo publico no &mbito da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte ou que se encontre afastado

de suas funcgdes por motivo de férias ou licenga;
IIl — ordenador de despesas;
IV — diretores;
V — responsavel pelo servigo de administragao financeira;
VI — chefe de almoxarifado e patriménio, ou quem tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir;

VIl — ocupante exclusivamente de cargo publico de provimento em comissao ou cedido de outro érgdo publico, salvo nos casos devidamente justificados e

autorizados expressamente pelo ordenador de despesas;
VIl — detentor de cargos de nivel basico;

IX — que esteja respondendo a procedimento administrativo, condi¢édo a ser comprovada por meio de Declaragdo exarada pela Diretoria de Gestdo de Pessoas

— DGP, Anexo Il desta Resolugéo;
X — responsavel por analisar e aprovar as prestagdes de contas relativas a adiantamentos; ou

Xl — declarado em alcance, o que caracteriza pela nao prestagéo de contas no prazo estabelecido ou pela desaprovagao das contas com imputagao de débito,

devendo o fato ser formalizado em ato préprio, para fins de registro e controle, pela autoridade competente.
§ 1° O suprido devera prestar contas do suprimento de fundos em aberto antes de entrar em gozo de férias ou de licencas.
§ 2° Nao sera concedido suprimento de fundos a membros do Poder Legislativo do Estado do Rio Grande do Norte.

§ 3° O suprido ocupante de cargo exclusivamente em comiss&o, quando de sua exoneragao, devera, obrigatoriamente, prestar contas dos valores relativos

ao suprimento de fundos, sem prejuizo da apuragéo de sua responsabilidade.
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Art. 9° A concesséo do adiantamento se dara por meio do formulario “Proposta de Concesséo de Suprimento de Fundos — PCSF”, Anexo |, desta Resolucéo,

e do “Ato de Concesséao de Suprimento de Fundos” exarado e homologado pelo ordenador de despesas, Anexo V, desta Resolugao.

Paragrafo unico. Na Proposta de Concesséo do Suprimento de Fundos — PCSF — Anexo |, devera conter:

| — finalidade da concessé&o do adiantamento;

Il — justificativa fatica e juridica do pedido;

IIl — fundamentacgéo legal;

IV — nome completo, cargo e fungdo, CPF, unidade e telefone da Autoridade Requisitante;

V — nome completo, cargo e fungéo, CPF, unidade e telefone do servidor publico responsavel (Suprido/Portador);

VI — classificacdo da despesa;

VIl — prazo de aplicagéo e de prestacédo de contas;

VIIl — dados da conta bancaria especifica aberta em nome do Suprido/Portador para tal fim; e

IX — declaragao do Suprido/Portador, devidamente assinada por ele, concordando com a concesséo do adiantamento.

Art. 10. Devera ainda compor o processo de concessao de adiantamento, o ato confirmatério da existéncia de saldo orgamentario e financeiro exarado pela
Coordenadoria de Execugdo Orgamentaria e Financeira — CEFO, Anexo IV, e a Declaragdo da Controladoria acerca da inexisténcia de obices a concessédo de

adiantamento em nome do responsavel designado, Anexo lll, desta Resolugéo.

Art. 11. A entrega do numerario em favor do servidor sera realizada mediante autorizacédo para uso de cartdo de pagamento com limite estipulado no ato de

concessao, devidamente autorizado pelo ordenador de despesas.

§ 1° A emisséo do cartdo de pagamento sera objeto de contrato entre a Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte e a Instituicdo Financeira

contratada para prestar servigos bancarios.
§ 2° A guarda, o uso e a prestagdo de contas do cartdo de pagamento da Assembleia Legislativa do Estado do RN s&o de responsabilidade do
Suprido/Portador.
CAPITULO Il
DA APLICACAO

Art. 12. O prazo de aplicagédo do adiantamento ndo podera exceder o periodo de 60 (sessenta) dias.

§ 1° O periodo de aplicacéo dos recursos adiantados, ndo podera exceder o dia 31 de dezembro do préprio exercicio financeiro em que foi concedido.

§ 2° O periodo de aplicagdo de que trata o caput deste artigo sera contado, a partir da data do efetivo crédito em favor do responsavel.

Art. 13. O adiantamento ndo podera ter aplicacéo diversa daquela especificada no ato de concessdo e na nota de empenho.

Art. 14. As despesas pagas através de regime de adiantamento ndo poderdo exceder o valor fixado no ato de concess&o, ndo cabendo o ressarcimento

ao servidor de valor eventualmente excedido.

Art. 15. No valor concedido a titulo de suprimento de fundos se encontram incluidos os valores referentes a obrigagdes tributarias, se cabiveis, ndo

podendo, em hipétese alguma, a realizagdo do gasto com o adiantamento ultrapassar o limite estabelecido no ato de concesséo.

§ 1° Quando da realizagdo de pagamentos relativos a prestagbes de servigos, o suprido devera efetuar retengdes de impostos e contribuicdes

porventura cabiveis, na forma da legislagao pertinente.

LG DR



DIARIO OFICIAL ELETRONICO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Sexta-feira, 28 de Fevereiro de 2025 — Ano VIl — n°® 1516

§ 2° O Suprido/Portador devera encaminhar a relagao das retengdes eventualmente efetuadas até o ultimo dia util de cada més diretamente a Coordenadoria
de Execugdo Orgamentaria e Financeira (CEFO), acompanhadas dos respectivos documentos fiscais, nos termos dos Anexos VIl e VIII, desta Resolugéo, a fim de que,

no ambito daquela unidade administrativa, se proceda a elaboragdo da documentagao necessaria a efetivagao dos correspondentes recolhimentos.

§ 3° Compete a CEFO encaminhar ao suprido a documentacdo de que trata o § 2° deste artigo no menor lapso possivel, de modo a permitir que os

recolhimentos cabiveis possam ser realizados dentro do prazo legal determinado na legislagédo especifica de cada tributo.

§ 4° O suprido arcara com o pagamento de juros por recolhimento em atraso, quando for o responsavel pelo ocorrido.

Art. 16. Nos casos previstos no § 2° do art. 12, o recolhimento do saldo n&o aplicado do adiantamento sera restituido a conta bancaria da Assembleia Legislativa
do Estado do Rio Grande do Norte, até o ultimo dia do prazo de aplicagéo do adiantamento.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 17. A prestagao de contas do adiantamento devera ser apresentada dentro de 30 (trinta) dias contados do Ultimo dia util do término do periodo de aplicagéo.

Art. 18. O processo de prestagdo de contas da despesa publica realizada pelo regime de adiantamento devera observar o que dispde a regulamentagéo do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, e sera constituido dos seguintes elementos:

| — processo de concesséo;

Il — extrato da conta bancaria especifica, no caso do § 2° do art. 12;

IIl — primeira via da documentagdo comprobatdria da realizagdo da despesa, devidamente atestada pelo servidor que recebeu o material ou servigo, que ndo
seja o Suprido/Portador, e visada pela autoridade a qual o Suprido/Portador esteja subordinado;

IV — comprovante de saque ou autorizagdo emitida no ato da compra firmada pelo Portador, quando da transagdo com cartdo corporativo, ou demonstrativo
mensal e coépias de faturas, encaminhados pelo Responsavel;

V — comprovantes de recolhimento dos tributos e contribui¢cdes, quando for o caso;

VI — comprovagao do recebimento do objeto (material ou servigos) por servidor que ndo seja o Suprido/Portador, devidamente visada pela autoridade a qual
o Suprido/Portador esteja subordinado;

VII — Demonstrativo dos Pagamentos Realizados, conforme Anexo IX, desta Resolugao;

VIII — Relagédo de Compras Efetuadas e Liquidadas, conforme Anexo X, desta Resolugao;

IX — extrato da conta bancaria especifica, quando for o caso, contendo a movimentagdo completa dos recursos atinentes ao adiantamento;

X — documento de conciliagdo de saldo bancario, quando necessaria;

Xl — comprovante de recolhimento do saldo nédo aplicado, quando for o caso;

XII — extrato do demonstrativo do cartdo de pagamento, contendo a movimentagdo completa dos recursos atinentes ao suprimento de fundos.

Paragrafo unico. Os comprovantes de despesas, especificados no inciso Il deste artigo, s6 serao aceitos se estiverem dentro do prazo de aplicagao definido
no ato de concessao e constituir-se-do, conforme o caso, de:

| — se o credor for por pessoa juridica:

a) nota fiscal de prestacéo de servigos;

p
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b) nota fiscal de venda ao consumidor ou cupom fiscal; ou
c) recibo do vendedor ou do prestador do servico comprovando o efetivo pagamento da despesa.

Il — se emitidos por pessoa fisica: fatura/recibo de pagamento no qual conste o numero do CPF, do RG, do NIT (Numero de Identificacdo do Trabalhador),

endereco e assinatura do credor, ou, nota fiscal avulsa expedida junto a Prefeitura Municipal do local onde o servigo foi realizado;

lll — declaragdo comprobatéria de pagamento de despesas miludas, emitida pelo Suprido/Portador e ratificada pela Autoridade Requisitante, quando da

impossibilidade de obtengao de recibo, de modo a atender as disposigdes do art. 71 da Lei Estadual n® 4.041, de 17 de dezembro de 1971.

Art. 19. Os comprovantes das despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o

servico ou forneceu o material, em nome da Instituicdo, constando, necessariamente:

| — discriminacéo clara do servigo prestado ou material fornecido em especificidade e quantidade, ndo se admitindo a generalizagéo ou abreviaturas que

impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

Il — atestagdo no préprio comprovante de despesa (notas fiscais, faturas e/ou recibos), de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido

pela reparticdo, passada por servidor que ndo seja o detentor do adiantamento (Agente Suprido), e visado pela autoridade competente; e
IIl — data de emissé&o e data de saida (quando for o caso).
§ 1° A atestagcdo mencionada no inciso Il deste artigo devera conter data e assinatura, seguidas de nome legivel, cargo ou fungéo e matricula.
§ 2° Exigir-se-a, sobre os pagamentos através de regime de adiantamento, documentagéo fiscal, quando a operagao estiver sujeita a tributacéo.
Art. 20. Do processo de prestagdo de contas deve constar, ainda:
| — manifestagéo da Divisdo de Gestdo de Materiais quanto ao disposto no art. 5°, §1°, incisos |, Il e |ll, desta Resolugdo, quando for o caso;
Il —justificativa de que trata o art. 5°, §2°, desta Resolug&o, quando for o caso; e
IIl — declaragéo do responsavel pelo almoxarifado de que o material adquirido lhe foi entregue para registro e para guarda, quando for o caso.

Art. 21. O ordenador de despesa deverd, expressamente, no prazo de 30 (trinta) dias, apds o parecer da Controladoria da Assembleia Legislativa do Estado
do RN, aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo servidor responsavel pelo adiantamento, sendo:

| — regulares, quando demonstrada a correta aplicagdo do adiantamento, através da exatiddo da documentagédo apresentada, a legalidade, a legitimidade e a

economicidade na gestao dos recursos pelo responsavel;
Il — regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal de que nao resulte dano ao erario; ou
Il —irregulares, quando comprovadas as seguintes ocorréncias:
a) omissao no dever de prestar contas;
b) pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondémico; ou
c) desfalque ou desvio do numerario.

Art. 22. Aprovada a prestagao de contas, a Coordenadoria de Execugdo Orgamentaria e Financeira, no prazo de 10 (dez) dias, fara o registro da prestagédo de

contas do detentor do adiantamento no Sistema Orgamentario e Financeiro do Orgao.

Art. 23. Nas hipéteses de o servidor ndo prestar contas ou de verificarem-se inconsisténcias e/ou irregularidades nas contas prestadas, a Controladoria

concedera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis ao servidor a quem foi concedido o adiantamento para proceder as regularizagdes cabiveis.

p
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Art. 24. Se a prestacdo de contas do adiantamento for considerada irregular pelo ordenador de despesa, este deverd, de imediato, adotar as providéncias

necessarias a apuragao dos fatos e quantificagdo do dano causado ao erario.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Ao servidor que recebe o adiantamento de numerario é reconhecida a condigéo de preposto da autoridade que conceder o adiantamento, ndo podendo

transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagdo e comprovagéo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessivo.

Art. 26. Os adiantamentos concedidos sdo considerados despesas efetivadas, registradas sob a responsabilidade do servidor, até que seja realizada a

respectiva baixa, apds aprovagao das contas prestadas.

Art. 27. Os casos omissos ou ndo previstos nesta Resolugdo serdo analisados e resolvidos pela Presidéncia desta Casa Legislativa.

Art. 28. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as Resolugdes n° 060/2017 e 043/2021.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, Palcio “JOSE AUGUSTO’, em Natal, 27 de fevereiro de 2025.

Deputado EZEQUIEL FERREIRA
Presidente

A5 GRS



Anexo I

PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF

AUTORIDADE REQUISITANTE

NOME: CPF:

TELEFONE: ORGAO:

UNIDADE: CARGO/FUNCAO:
MATRICULA N°:

SUPRIDO/PORTADOR

NOME: CPF:

TELEFONE: ORGAO:

SETOR: CARGO/FUNCAO:
MATRICULA N°:

Excelentissimo Senhor Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do RN

Diante da necessidade desta Unidade realizar despesas que, em face da sua natureza, ndo
podem subordinar ao regime ordindrio de contratagdo e pagamento, venho, mui
respeitosamente, a presenga de Vossa Exceléncia, solicitar a concessdo de adiantamento de
numerario a titulo de Suprimento de Fundos, cuja disponibiliza¢ao financeira deverad ser
efetivada na conformidade com as especifica¢des abaixo:

CLASSIFICACAO DA DESPESA/VALOR

() MATERIAL DE

() PRESTACAODE

() PRESTACAODE

CONSUMO SERVICO DE SERVICO DE
3.3.90.30 TERCEIROS PF TERCEIROS PJ
3.3.90.36 3.3.90.39
VALOR: R$ VALOR: R$ VALOR: R$

OBS: E permitida apenas a concessao de dois suprimentos simultdneos por Suprido/Portador.

DESCRICAO DA FINALIDADE:




FUNDAMENTO LEGAL

Resolucio n° 132/2025, Lei Federal n° 4.320/64, Lei Estadual n° 4.041/71 e Lei Federal n°
14.133/2021

JUSTIFICATIVA (obrigatoéria no caso de Suprido ocupante exclusivamente de cargo
em comissao ou cedido de outro orgao publico)

OBSERVACOES ADICIONAIS:

PRAZO DE APLICACAO DE 60 DIAS A CONTAR DA DATA DO EFETIVO
RECEBIMENTO.

DATA PARA PRESTACAO DE CONTAS DE 30 DIAS CONTADOS DA DATA DO
TERMINO DO PERIODO DE APLICACAO.

Natal, de de20 .

Declaro estar ciente da legislacido aplicavel a
concessio de suprimento de fundos, em
especial aos dispositivos que regulam sua
finalidade, prazos de utilizacio e de prestacao
de contas, e concordo com a concessao do
adiantamento.

AUTORIDADE REQUISITANTE SUPRIDO




Anexo I1

DECLARACAQO

Consubstanciado no que dispde o art. 8°, inciso IX, da Resolugdao n° 132/2025 — ALRN,
declaramos que o servidor , matricula n° , hdo
responde a procedimento administrativo disciplinar.

Natal/RN, / /

<Nome>
<Cargo>



Anexo 111

DECLARACAQO

Consubstanciado no que dispde o art. 10 da Resolug@o n°® 132/2025 — ALRN, declaramos
que relativamente ao servidor , matricula n® ,
verificamos no momento:

() ainexisténcia de dbice a concessao do suprimento de fundos requerido em seu nome;

() aexisténcia do(s) seguinte(s) 6bice a concessao do suprimento de fundos a seu favor:

Diante de tal constatagdo, declaramos que o referido servidor se acha apto ( ) inapto ( )
para recebimento de adiantamento (suprimento de fundos) em seu nome.

Retorne o presente a Coordenadoria de Execugdo Orcamentaria e Financeira — CEFO,
para as demais providéncias cabiveis.

Natal/RN, / /

Controlador(a)

Supervisor (a)
Inspetoria de Finangas, Or¢amento ¢ Contabilidade



Anexo IV

DECLARACAO DA COORDENADORIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
E FINANCEIRA

Processo: /20 -ALRN
Interessado:
Assunto:

INFORMACAO SOBRE DISPONIBILIDADE DE RECURSOS FINANCEIROS
PARA FINS DE ADIANTAMENTO

Para fins de atendimento do disposto no art. 10 da Resolugcdo n°® 132/2025, vimos
informar, a seguir, a disponibilidade de recursos financeiros que, no presente momento,
se encontram reservados para utilizacao a titulo de adiantamento (suprimento de fundos)
no ambito desta Casa Legislativa.

DESCRICAO DA DESPESA ELEMENTO DE VA,LOR
DESPESA DISPONIVEL (RS$)
Material de Consumo 33.90.30

Outros Servigos de Terceiros — PF | 33.90.36
Outros Servicos de Terceiros — PJ | 33.90.39

Natal, de de 20

<Nome do responsavel pela informagao>
Matricula n°



Anexo V

ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Processo n°

Na qualidade de ordenador de despesas e preenchidos os requisitos legais e
regulamentares, autorizo a concessao de adiantamento de numerario a titulo de

suprimento de fundos, nos termos seguintes:

SUPRIDO/PORTADOR

NOME:

MATRICULA N°:

CPF:

CARGO/FUNCAO:

AUTORIDADE REQUISITANTE

NOME:

MATRICULA N°:

CPF:

CARGO/FUNCAO:

VALOR

R$ ( )

RS ( )

<indicar a classificagdo da natureza da
despesa: material de consumo ou servigco de
terceiros PF ou PJ>

<inserir o cddigo do elemento>

<indicar a classificagdo da natureza da
despesa: material de consumo ou servigo de
terceiros PF ou PJ>

<inserir o codigo do elemento>

FINALIDADE:

CLASSIFICACAO DA DESPESA




<inserir o cddigo do elemento>

PRAZO DE APLICACAO

60 DIAS A CONTAR DA DATA DO EFETIVO RECEBIMENTO.

PRAZO DE COMPROVACAO (PRESTACAO DE CONTAS)

30 DIAS CONTADOS DA DATA DO TERMINO DO PERIODO DE APLICACAO.

Ordenador de Despesas (Presidente)




Anexo VI

FORMULARIO DE CONSULTA

Em cumprimento ao art. 5°, § 1°, da Resolug@o n°® 132/2025, que regulamenta a concessao
e a aplicagdo de Suprimentos de Fundos no ambito do Poder Legislativo do Estado do
Rio Grande do Norte, CONSULTO PREVIAMENTE a Divisdao de Materiais e/ou
Coordenadoria de Compras e Patrimonio acerca dos itens abaixo discriminados,
relacionados a material de consumo e a prestagao de servigo de terceiros, quanto:

» a falta temporaria ou eventual do material de consumo e a inviabilidade de
estocagem;

* 2 inexisténcia de  cobertura  contratual para  fornecimento;
* 3 inexisténcia de cobertura contratual para prestacdo de servico.

1. IDENTIFICACAO DO SUPRIDO
1.1 NOME COMPLETO

1.2 ENDERECO ELETRONICO

1.3 TELEFONE 1.4 NUMERO DO PROCESSO

2. CRITERIOS DE CONSULTA

ITEM | 2.1 DESCRICAO DO MATERIAL | 2.2 SITUACAO SIM | NAO
E/OU SERVICO
I — DISPONIVEL NO ESTOQUE
it - VIAVEL PARA
01 ESTOCAGEM
111 — COBERTURA
CONTRATUAL
I — DISPONIVEL NO ESTOQUE
11 - VIAVEL PARA
02 ESTOCAGEM
111 - COBERTURA
CONTRATUAL
I — DISPONIVEL NO ESTOQUE
11 - VIAVEL PARA
03 ESTOCAGEM
111 - COBERTURA
CONTRATUAL

3. INFORMACOES COMPLEMENTARES

3.1 ITEM I (falta temporéria ou eventual do material) - OBSERVACOES I
O material atualmente inexistente, acima apontado, cuja estocagem ¢ vidvel:
Ja esté incluso em pedido de compra efetuada

Sera incluido no proximo pedido de compra

Observagoes:

3.2 ITEM III (inexisténcia de cobertura contratual) - OBSERVACOES II
O material/servi¢o atualmente sem cobertura contratual, acima apontado:
J4 esté incluso em pedido de compra efetuada

Sera incluido no préximo pedido de compra

Observagoes:




4. DADOS DOS RESPONSAVEIS PELAS INFORMACOES

4.1 DIVISAO DE MATERIAIS E/OU COORDENADORIA DE COMPRAS

Natal/RN _/ /
Nome:
Cargo/Fung@o:




Anexo VII

PLANILHA DE RETENCAO DO ISS

Processo: 20 -ALRN
Interessado:
Assunto:

Natureza da despesa: 33.90.36

RETENCAO DO ISS
DADOS CADASTRAIS DADOS DO SERVICO
. . ISSA
_— Lol Documento Fiscal/Recibo RECOLHER
unicipio ocal da
Ne Prestador
(*) a
Ordem | do Servico CPF |CMC do Prestagao do ' B Data Valor.da Valor c~1a ) Valor
Prestador Servico | Ntumero | Série Emissio Servigo | Retencdo | Aliquota (RS)
(R9) (R$)
1
2
3
4
5
6
7

TOTAL

)CMC: Cadastro Municipal de Contribuinte.
(**) Para os casos de concessdao de Suprimento de Fundos da Natureza da

Despesa:

3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

/RN, de

de 20

<Nome do Suprido>

Matricula n°




Anexo VIII
PLANILHA DE RETENCAO DO ISS
Processo: /20 -ALRN

Interessado:
Assunto:

Natureza da despesa: 33.90.36

PAGAMENTO PESSOA FiSICA
Competéncia: /20

DADOS PESSOAIS SERVICO
Ne Prestador do CPF NIT(*) | Telefone Data | NF/Recibo Valor da Valor da
Ordem Servico Servigo (R$)| Retengdo (RS)
1
2
3
4
5
6
7
TOTAL

INIT: Numero de Identificagio do Trabalhador.
(**) Para os casos de concessdo de Suprimento de Fundos da Natureza da Despesa:
3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

/RN, de de 20

<Nome do Suprido>
Matricula n°




Anexo IX

DEMONSTRATIVO DOS PAGAMENTOS REALIZADOS

Processo: /20 -ALRN
Interessado:
Assunto:

DEMONSTRATIVO DOS PAGAMENTOS REALIZADOS

Natureza da despesa:

NUMERO DO NOME DO DATA DO VALOR DO
DOCUMENTO FAVORECIDO PAGAMENTO PAGAMENTO
TOTAL
Natal, de de 20

<Nome do Suprido>
Matricula n°

<Autoridade Requisitante>
Matricula n°



Anexo X
RELACAO DAS COMPRAS/CONTRATACOES EFETUADAS E LIQUIDADAS
Processo: /20 -ALRN

Interessado:
Assunto:

Natureza da despesa:

SUPRIMENTO DE FUNDO - Prestacao de Contas

Processo (numero): Natureza da Despesa (codigo/descri¢ao):

Nome do Suprido: Matricula:

Data da Concessao: Periodo de Aplicagao Data de Prestagdo de
Contas:

RELACAO DAS COMPRAS/ CONTRATACOES EFETUADAS E

LIQUIDADAS
Item| Data| Documento| Nome do Especificagdao | Quant. | Preco | Valor
Fiscal Credor do Bem Unitario | Total

AN N[ |W|N|—

Valor Global

DEMONSTRATIVO DA RECEITA E DA DESPESA — BALANCETE FINANCEIRO

Receita (Valor da concessao): | Despesa (Valor aplicado): | Saldo (Valor devolvido):
RS: R§: R§:
Natal, de de 20

<Nome do Suprido>
Matricula n°



